Guatemala, 26 de febrero de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios Técnicos Individuales
en General nimero 029-101-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 70-2021,
correspondiente al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie: 479A8005 Numero de DTE: 4107160882.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyo técnico en la diagramacién de la Memoria de Labores del Ministerio de Cultura y
Deportes para el periodo 2020-2021.

Apoyo en reuniones de trabajo para lineamientos para la Elaboracion del Manual de Normas
y Procedimientos a las Direcciones Generales de las Unidades Ejecutaras.

Apoyo en reuniones de trabajo para lineamientos para la Elaboracion del Manual de Normas
y Procedimientos a las Delegaciones de las Areas Sustantivas.

Apoyo técnico en la revision de los procedimientos recibidos y envio de propuesta de
mejoras segln avance de las distintas Direcciones.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se presento la Memoria de Labores 2020-2021 el 10 de febrero al Congreso de la Republica
conforme establece la Ley.
Se ha avanzado en el proceso de construccion y actualizacion del Manual de Normas y

Procedimientos Institucional, mediante el apoyo brindado para la implementacion de los
cambios necesarios.
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Salvador Diaz Quiroa
Subdirector de Planificacion y
Modernizacion Institucional
Ministerio de Cultura y Deportes




